Тема 3.  РАЗРАБОТКА НАСТЕННОГО 

    ОБЪЯВЛЕНИЯ. ИСПОЛЬЗОВАНИЕ

    ПРОГРАММЫ WordArt
Цель:  изучение способов размещения текста и графики с помощью текстовых полей, создания текстовых эффектов; освоение панели инструментов “Рисование” и методов копирования объектов.
Порядок выполнения работы:
1. Изучите методические рекомендации.

2. Разработайте настенное объявление, максимально используя описанные в работе приемы и эффекты.

3. Разместите на одной странице максимальное количество экземпляров полученного объявления.

4. Ответьте на контрольные вопросы.

Методические рекомендации

При работе с деловой документацией текстовые эффекты применяются редко. Однако существует множество документов (рекламные листы, торговые марки, приглашения), в которых без применения текстовых эффектов не обойтись. Для их создания используется программа WordArt, которая является дополнительным приложением Word.

С помощью WordArt текст можно помещать в различные контуры, использовать объемные эффекты, необычные выравнивания и др. созданный в WordArt текст (объект) помещается в документ Word с использованием технологии внедрения OLE. После вставки в документ объект можно редактировать, перемещать, изменять его размер и т.д.

Если в процессе создания документа возникает необходимость расположить объект над или под уровнем основного текста, разместить текст внутри рисунка или наоборот, рисунок (или объект, созданный в другом приложении) “врезать” в готовый текст, то используются текстовые поля.

Текстовое поле сравнимо с “заплаткой”, которая накладывается на основной текст (или располагается под ним) и в которой текст и графика независимо от основного текста. Примером текстовых полей могут послужить некоторые заголовки в шаблонах (см. тему 2).

Текстовое поле (или рамка текста) имеет вид, показанный на рисунке справа. Если текст или графика не помещаются в созданном текстовом поле, то увеличить его размер можно, потянув мышью за один из четырех прямоугольников.
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Чтобы создать текстовое поле необходимо кнопку Надпись панели инструментов “Рисование” и после того, как указатель мыши примет форму +, растянуть рамку при нажатой левой кнопке мыши.

Рассмотрим использование текстовых полей на примере размещения объектов, созданных в программе WordArt.

Пример. Пусть необходимо создать следующее настенное объявление.
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Такое объявление состоит из: рисунка, текста, выгнутого с помощью WordArt, обычного текста и “отрывных телефонов”. Приведем последовательность действий при создании настенного объявления с использованием текстовых полей.

1)  С помощью кнопки Надпись панели инструментов “Рисование” создайте текстовое поле №1, совпадающее по размерам с объявлением.

2)  В меню Формат выберите пункт Границы и заливка и создайте рамку вокруг текстового поля №1.

3)  В левом верхнем углу поля №1 создайте поле №2 (без обрамления), в котором будет размещаться название ресторана.

4)  В меню Вставка выберите Объект WordArt пункта Рисунок.

5)  На экране появится окно WordArt. Выберите любой из предлагаемых эффектов.

6)  В следующем диалоговом окне в поле Ввод текста наберите название ресторана.

7) Задайте размер шрифта (12), начертание (полужирный курсив).
8)  Закончив создание текстовых эффектов, нажмите OK. В текстовом поле №2 появится название ресторана.

9)  Создайте текстовое поле №3 и наберите в нем текст объявления. Отформатируйте его.

10)  Установите курсор в ту строку, где будет располагаться первый слева отрывной телефон. Далее, воспользовавшись командой Направление текста  меню Формат, сделайте его вертикальным и наберите номер телефона.

11)  С помощью пункта Границы и заливка меню Формат добавьте к номеру телефона обрамление слева, снизу и справа.

12)  Скопируйте телефон в буфер и размножьте его столько раз, сколько он поместится по ширине в текстовом поле №1.

13)  Последней задачей является размещение рисунка под названием ресторана. Для этого создайте текстовое поле №4.

14)  В меню Вставка выберите пункт Рисунок и в открывшемся диалоговом окне в списке файлов укажите подходящий, нажми кнопку OK.

15)  При необходимости текстовые поля можно отцентрировать относительно друг друга с помощью мыши.

16)  Сохраните полученное настенное объявление.

Объекты, созданные в WordArt, можно в дальнейшем редактировать. Для этого достаточно дважды щелкнуть мышью по объекту и на экране автоматически раскроется окно WordArt, в котором можно будет изменить текстовый эффект, шрифт и т.д.

Рассмотренная последовательность действий при создании настенного объявления не является единственной и, возможно, самой оптимальной. Однако она позволяет получить опыт использования текстовых полей.

Контрольные вопросы и задания

1. Охарактеризуйте назначение каждой кнопки панели инструментов “Рисование”.

2. Что такое текстовое поле и как его создать?

3. Как с помощью текстового поля разместить текст поверх рисунка?

4. Как создать обрамление вокруг текстового поля и заполнить его цветом?

5. Как закруглить углы у рамки текста и добавить тень?

6. Как разместить в текстовом поле рисунок?

7. Что делать, если текст не помещается в созданное текстовое поле?

8. Для чего предназначена программа WordArt и как ею пользоваться?

9. Как отредактировать объекты WordArt?

10. Какие способы можно использовать для копирования отрывных телефонов в настенном объявлении?


















